PATVIRTINTA
Raseiniy r. Ariogalos gimnazijos direktoriaus
2024 m. balandzio d. jsakymu Nr. V-

RASEINIU R. ARIOGALOS GIMNAZI1JOS APRUPINIMO BENDROJO UGDYMO
DALYKU SPAUSDINTALIS IR JVAIRIU INTERAKTYVUMO LYGIU VIRTUALIAISIAIS
VADOVELIAIS IR MOKYMO(SI) PRIEMONEMIS KOMPLEKTAVIMO, ISDAVIMO IR

ATSISKAITYMO TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Raseiniy r. Ariogalos gimnazijos (toliau — gimnazijos) apriipinimo bendrojo ugdymo
dalyky spausdintais ir jvairiy interaktyvumo lygiy virtualiaisiais vadovéliais ir mokymo(si)
priemonémis tvarkos aprasas nustato bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy, mokymo priemoniy ir
literatliros uzsakymag, isigijimg, mokymo 1¢Sy, skirty vadovéliams, mokymo priemonéms
panaudojima, mokyklos vadovo, atsakingy darbuotojy jgaliojimus, vadovéliy, mokymo priemoniy
apskaita, saugojimg ir iSdavima.

2. Gimnazija uzsako ir perka vadovélius bei mokymo priemones vadovaudamasi Lietuvos
Respublikos $vietimo ir mokslo ministro jsakymu 2024 m. vasario 15 d. Nr. V-184 ,,Dél bendrojo
ugdymo dalyky spausdinty ir jvairiy interaktyvumo lygiy virtualiyjy vadovéliy ir mokymo(si)
priemoniy atitikties teisés aktams jvertinimo ir apripinimo jais tvarkos apraSo patvirtinimo®,
Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu, steigéjo nustatyta tvarka, gimnazijos tvarka.

3. Vadovéliai komplektuojami ir nuraSomi vadovaujantis Svietimo portalo informacinéje
sistemoje vadovéliy duomeny bazéje pateikta informacija apie jvertintus Bendrojo ugdymo dalyky
vadovélius.

Il. TVARKOS APRASE VARTOJAMOS SAVOKOS

4. ApraSe vartojamos sagvokos:

4.1. Bendrojo ugdymo dalyko vadovélis — mokiniui skirta daugkartinio naudojimo
spausdinta ar virtualioji mokymo priemoné, turinti metoding struktiira, padedanti jgyvendinti
konkrecioje Svietimo, mokslo ir sporto ministro tvirtinamoje dalyko bendrojoje programoje
apibrézta mokymo(si) turinj ir siekti nustatyty pasiekimy.

4.2. Mokymo priemoné — tiesiogiai mokymui(si) naudojama spausdinta ar virtualioji
mokymo priemong, iSskyrus daiktus, medZiagas ir jrangg.

Kitos tvarkos apraSe vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme
ir kituose teisés aktuose vartojamas sgvokas.

I11. VADOVELIU, JU KOMPLEKTU DALIU, MOKYMO PRIEMONIU ISIGIJIMAS

5. Uz mokymo Iésas, skirtas vadovéliams ir mokymo priemonéms, galima jsigyti:

5.1. vadoveliy, apie kuriuos informacija teikiama Svietimo portalo informacingje
sistemoje;

5.2. vadoveliy, skirty pagal tarptautines programas besimokanc¢iam mokiniui;

5.3. spausdinty, virtualiyjy mokymo priemoniy;

5.4. teis¢ naudotis virtualiuoju vadovéliu ar virtualia mokymo priemone;

5.5. kitos ugdymo procesui reikalingos literatiiros;



5.6. daikty, medziagy, jrangos bendrojo ugdymo programose apibréztam ugdymo turiniui
igyvendinti.

6. Be mokymo 1ésy, skirty vadovéliams ir kitoms mokymo priemonéms jsigyti, mokyklai
taip pat gali buti skiriama papildomai 1éSy i§ savivaldybés ir valstybés biudzety vadovéliams ir
mokymo priemonéms jsigyti.

7. Svietimo, mokslo ir sporto ministerija, nusta¢iusi, kad mokyklai triksta vadovéliy, kuriy
teikéjai nerengia, gali skirti 168y ir inicijuoti ju rengima bei leidyba. Siais vadovéliais mokykla
apriipinama centralizuotai.

8. Kiekvieny mety 1éSy skyrimo prioritetus (klasés ar dalykai, kuriems bus skiriama
didesné 1ésy dalis) sprendzia gimnazijos taryba, vadovaudamasi metodiniy grupiy ir Metodinés
tarybos nutarimais.

IV. GIMNAZIJOS DIREKTORIAUS JGALIOJIMAI

9. Gimnazijos direktorius vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais, Vyriausybés
nutarimais, kitais teisés aktais, taip pat Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2024 m.
vasario 15 d. Nr. V-184 jsakymu ,Dél bendrojo ugdymo dalyky spausdinty ir jvairiy
interaktyvumo lygiy virtualiyjy vadovéliy ir mokymo(si) priemoniy atitikties teisés aktams
jvertinimo ir apripinimo jais tvarkos apraso patvirtinimo*.

10. Gimnazijos direktorius nustato vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijimo, priémimo,
apskaitos, saugojimo ir iSdavimo mokiniams tvarka.

11. Paskiria uz vadovéliy ir mokymo priemoniy apskaita, informacijos apie jsigytus
vadovélius ir mokymo priemones paskelbimg, jy iSdavimg ir saugojimg atsakingg (atsakingus)
asmenj (asmenis) — bibliotekininkus.

12. Jvertings mokyklos tarybos sitilymus, priima sprendimus dé¢l vadovéliy ar teisés
naudotis virtualiaisiais vadovéliais, mokymo priemoniy ar teisés naudotis virtualiosiomis mokymo
priemonémis jsigijimo, pasiraso sutartis su leidéjais (tiekéjais).

13. Gimnazijos direktorius, vykdydamas vadovéliy pirkimus, vadovaujasi Lietuvos
Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu, derina isankstinio apmokéjimo klausimus, pasira$o sutartis.

14. Uztikrina, kad atliekant pirkimo procediras biity laikomasi teisés akty reikalavimy bei
lygiateisiSkumo, nediskriminavimo ir skaidrumo principy.

15. Gimnazijos direktorius gaves informacijos apie jsigytame vadovélyje ar mokymo
priemon¢je fakto, dalyko klaidy ar neatitikt] nustatytiems bendriesiems ar specialiesiems
reikalavimams, nedelsdamas, bet ne véliau kaip per 3 darbo dienas, informuoja apie tai teikéja, o
teikéjui atsisakius spresti problema, apie tai informuoja NSA.

V. METODINES GRUPES

16. Analizuoja ugdymo procesui reikalingus iSteklius, sudaro reikalingy vadovéliy, jy
komplekty daliy, mokymo priemoniy ir literatiiros sarasus.

17. Metodiniy grupiy pirmininkai inicijuoja, iStiria vadovéliy, mokymo priemoniy
atnaujinimo poreikius ir pageidavimus pateikia bibliotekininkéms. Tyrimo metodai pasirenkami
pagal situacija.

VI. METODINE TARYBA



18. Svarsto metodiniy grupiy pageidavimus dél ugdymo procesui reikalingy vadovéliy ir jy
komplekty daliy ir mokymo priemoniy jsigijimo.

19. Priima sprendimus dél vadovéliy, mokymo priemoniy uzsakymo, nevirSijant jiems
skirty 1é8y ir teikia direktoriui tvirtinti.

VII. ASMUO, ATSAKINGAS UZ VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU UZSAKYMA

20. Bibliotekininkai analizuoja situacijg apie turimus vadovélius, renka preliminarius
duomenis apie tai, kokiy bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy, mokymo priemoniy gimnazijoje
truksta.

21. Informuoja mokytojus apie gautus galiojanciy kitais mokslo metais bendrojo ugdymo
dalyky vadovéliy sarasus.

22. Vykdo vadovéliy, mokymo priemoniy paklausos tyrimg, bendradarbiaudamas su
dalyky metodiniy grupiy pirmininkais.

23. Analizuoja leidéjy pasitlymus, surenka informacija apie vadovéliy ir mokymo
priemoniy kainas.

24. Pagal metodinés tarybos suderintg ir gimnazijos direktoriaus parasu patvirtintg sarasg
parengia uzsakymus ir pateikia leidéjams (tiekéjams).

25. Gautus vadovélius ir mokymo priemones priima bei patikrina pagal lydimajj
dokumentg.

26. Visus gautus vadovélius antspauduoja gimnazijos bibliotekos antspaudu.

27. Veda individualig ir visuming vadoveliy ir mokymo priemoniy apskaita (duomenis apie
vadovéliy gavimg jraSo j visuming vadovéliy apskaitos knyga, j vadovéliy apskaitos korteles ir
suveda ] MOBIS programa).

28. Pries prasidedant mokslo metams ir mokslo mety eigoje iSduoda vadovélius visy klasiy
atitinkamy dalyky mokytojams, o baigus jais naudotis priima i§ mokytojy, patikrina jy bukle ir
grazina | saugojimo patalpa.

29. Isduodami ir grazinami vadovéliai raSomi vadovéliy iSdavimo — grazinimo lape ir
suvedami } MOBIS.

30. Nuraso vadovélius, kai jie nebetinka naudoti pagal Svietimo portale informacingje
sistemoje skelbiamus galiojan¢iy vadovéliy sgrasus arba yra suniokoti ar pamesti.

31. Kalendoriniams metams pasibaigus, mokyklos tarybai pateikia informacijg, kiek ir
kokiy vadoveliy ir mokymo priemoniy jsigijo mokykla per kalendorinius metus, $ig informacija
kasmet iki kovo 1 d. paskelbia mokyklos interneto tinklalapyje.

VIII. DIREKTORIAUS PAVADUOTOJAS UKIO REIKALAMS

32. Organizuoja VieSyjy pirkimy tvarka ir apskaita.

33. Atsakingas uz vadovéliy, mokymo priemoniy ir literatiiros parvezima (jei su tiekéjais
pagal sutart] susitarta, kad vadovélius, mokymo priemones ir literatlirg atsiima pati gimnazija, o0 ne
pristato tiekéjai).

34. Organizuoja makulatiros (nurasSyty nebegaliojan¢iy vadovéliy ir pasenusios,
nebeaktualios savo turiniu literatiiros) iSvezima.

IX. MOKYTOJAI

35. Paima vadovélius iSduodamus bibliotekininko, pasiraSo vadovéliy iSdavimo -
grazinimo lape ir uz juos atsako.
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36. Pasibaigus mokslo metams vadovélius surenka i§ mokiniy ir grgZina j saugojimo
patalpa.

37. Isimties tvarka mokytojams pageidaujant ir dé¢l vietos saugykloje stokos vadovéliai gali
likti kabinetuose. Tokiu atveju:

ju skaiCius baigiantis mokslo metams sutikrinamas su bibliotekos dokumentais, MOBIS
programa.

38. Privalo atsiskaityti uz vadovélius, neisreikalautus i§ mokiniy, nustatyta tvarka.

39. ISeidami i$ darbo, perduoda saraSus, informuojancius apie iSduotus vadovélius, su
mokiniy parasais naujai atéjusiam mokytojui.

40. Paém¢ mokymo literatiira j kabineta, pasiraSo skaitytojo formuliare ir prisiima
atsakomybe uz grazinima.

41. Isvykdami i§ gimnazijos, privalo atsiskaityti su biblioteka, pateikdami atsiskaitymo
lapelj rastinéje su bibliotekininko parasu. NeatsiskaiCius su biblioteka, i§vykstanc¢iam i§ gimnazijos
darbuotojui negrazinty vadovéliy verté gali baiti iSskai¢iuojama i$ atlyginimo.

X. MOKINIAI

42. Uz vadovélj, gautg i§ dalyko mokytojo, pasiraSo mokytojo pateiktame mokiniy sarase.

43. Gave vadovélius privalo uzpildyti vadovélio gale esancig lentele, jvertindami vadovélio
bukle.

44. Baigiantis mokslo metams visus paimtus vadovélius grazina dalyko mokytojui.

45. Uz pamestg ar sugadintg vadovélj atsiskaito gimnazijos bibliotekoje mokytojo
nurodymu.

46. ISeinantys i§ gimnazijos mokslo mety eigoje turimus vadovélius grazina jj iSdavusiam
dalyko mokytojui. Atsiskaitymo lapelj su mokytojy ir bibliotekininko parasu pristato ] rastine.

47. Gimnazijos baigimo pazyméjimai iSduodami tik tiems mokiniams, kurie j rastine
pristato nustatytos formos atsiskaitymo lapelj su dalyky mokytojy ir bibliotekininky parasais.

XI. TURIMU VADOVELIU PERSKIRSTYMAS SAVIVALDYBES MOKYKLOMS

48. Gimnazija turimus atlickamus vadovélius:

48.1. perduoda arba skolina kitoms Raseiniy rajono savivaldybés mokykloms, kuriose

atitinkamose klasése atitinkamais mokslo metais padaugéja mokiniy;

48.2. skolina iki atitinkamy mokslo mety ugdymo proceso pabaigos, per mokslo metus jy
mokiniams peréjus mokytis j kitas Raseiniy rajono savivaldybés mokyklas, kurios vadovéliy tais
mokslo metais naujai atvykusiems mokiniams neturi.

XI1. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
49. Su apraSu supazindinami mokytojai mokytojy tarybos posédzio metu, o mokiniams ir

ju tévams (glob&jams) informacija skelbiama gimnazijos interneto svetainéje.
50. Apraso jgyvendinimo kontrol¢ vykdo gimnazijos direktorius.




