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RASEINIU R. ARIOGALOS GIMNAZIJOS
ALMOS ADAMKIENES INFORMACINIO CENTRO NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sie nuostatai reglamentuoja Raseiniy r. Ariogalos gimnazijos Almos Adamkienés
informacinio centro funkcijas, uzdavinius, teises, darbo organizavima, valdyma ir finansavimg.

2. Almos Adamkienés informacinis centras — tai atviras kulttiros, Svietimo ir informacijos
centras, mokymo ir mokymosi vieta, kurioje kaupiami, tvarkomi ir saugomi dokumentai,
sisteminamos ir platinamos juose pateikiamos Zinios, padedancios formuoti mokiniy ugdymo turinj,
lgyti tvirtus doroves ir sveikos gyvensenos pagrindus, brandinti mokiniy kiirybinj mastymg ir
savarankiSkuma, tobulinti pedagoginés veiklos formas ir metodus.

3. Almos Adamkienés informacinis centras yra gimnazijos patalpose.

4. Almos Adamkienés informacinis centras, plétodamas savo veiklg, vadovaujasi Lietuvos
Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos biblioteky jstatymu, Lietuvos Respublikos
$vietimo ir kitais jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Svietimo ir mokslo bei
Kultiiros ministerijy jsakymais, kitais teisés aktais ir $iais nuostatais.

5. Metoding ir organizacing paramg Almos Adamkienés informaciniam centrui teikia
Raseiniy rajono savivaldybés Svietimo ir sporto skyrius, Raseiniy Marcelijaus Martinai¢io viesoji
biblioteka, Lietuvos nacionaliné M. Mazvydo biblioteka, Svietimo, mokslo ir sporto ministerija,
Lietuvos respublikos kulttiros ministerija.

6. Naudojimasis Almos Adamkienés informaciniu centru yra nemokamas.

7. Almos Adamkienés informacinio centro steigé¢jas yra Ariogalos gimnazija.

II. UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

8. Gimnazijos Almos Adamkienés informacinio centro uzdavinys — kaupti dokumenty
fonda, garantuojant] galimybe Ariogalos gimnazijai jgyvendinti mokslo, didaktinius ir ugdymo
tikslus, tobulinti pedagogy kvalifikacija, prisidéti prie Lietuvos biblioteky fondo bei biblioteky
informacinés sistemos formavimo.

9. Almos Adamkienés informaciniame centre tvarkomas, saugomas ir populiarinamas

fondas jvairiose laikmenose, atsizvelgiant ] ugdymo proceso poreikius; gimnazijos bendruomenés



nariams teikiamos informacinés paslaugos susijusios su ugdymo procesu, teikiant pirmenybe
programinei, metodinei, bibliografinei ir informacinei literatirai. Sudaromos salygos mokiniams
savarankisko mokymosi kokybei gerinti. Mokiniams teikiamos karjeros informavimo paslaugos.

10. Almos Adamkienés informacinis centras tvarko vadoveélius, vadovaudamasi ,,Vadovéliy
ir mokymo priemoniy jsigijimo, priémimo, apskaitos, iSdavimo, saugojimo, Zalos atlyginimo uz
sugadintus vadovélius ir mokymo priemones tvarkos aprasu®.

11. Almos Adamkienés informaciniame centre yra elektroninis abécélinis katalogas
(MOBIS), veikia informacing¢ sistema ,,MOBIS*, informaciniy-bibliografiniy leidiniy fondas.

12. Almos Adamkienés informacinis centras aptarnauja mokinius ir gimnazijos darbuotojus
gimnazijos direktoriaus patvirtinty ,,Naudojimosi Almos Adamkienés informaciniu centru
taisykliy“ nustatyta tvarka.

13. Almos Adamkienés informacinis centras analizuoja dokumenty fonda, i1§ima i§ fondy ir
nura$o pasenusius, susidévéjusius bei vartotojy negrazintus vadovélius ir groZing literatiira.

14. Almos Adamkienés informacinis centras informuoja vartotojus apie gautas knygas ir
teikia jiems reikalingg bibliografing informacijg, ugdo mokiniy informacing kultira, rengia
spaudiniy  parodas, bibliografines apZvalgas, parenka literatiira gimnazijos renginiy

organizatoriams.

III. ALMOS ADAMKIENES INFORMACINIO CENTRO DARBO ORGANIZAVIMAS

15. Almos Adamkienés informacinio centro veikla planuojama kalendoriniais metais.
Atsiskaitoma vadovaujantis Europos standartu ,Informacija ir dokumentai. Tarptautin¢ biblioteky
statistika®. Bibliotekininkas uz savo veikla atsiskaito gimnazijos Mokytojy tarybai, gimnazijos
steigéjui, Svietimo ir mokslo ministerijai, Lietuvos nacionalinei Martyno Mazvydo bibliotekai.

16. Almos Adamkienés informaciniame centre turi biiti visi pirminés apskaitos dokumentai
(inventoriné knyga, elektroninis bibliotekos dienorastis, bibliotekos fondo bendrosios apskaitos
knyga, elektroniniy dokumenty registracijos sagsiuvinis) ir vadovéliy fondo apskaitos dokumentai,
nurodyti ,,Vadoveliy ir mokymo priemoniy jsigijimo, priémimo, apskaitos, iSdavimo, saugojimo,
zalos atlyginimo uz sugadintus vadovélius ir mokymo priemones tvarkos aprase®.

17. Almos Adamkienés informacinio centro fondas ir informaciné paiesky sistema tvarkoma
vadovaujantis Universaligja deSimtaine klasifikacija (UDK).

18. Almos Adamkienés informacinio centro darbas ir dokumenty fondas apskaitomas
vadovaujantis Europos standartu ,,Informacija ir dokumentai. Tarptautiné biblioteky statistika“.

19. Almos Adamkienés informacinio centro fondas saugomas vadovaujantis ,,Biblioteky

fondo apsaugos nuostatais®.



IV. ALMOS ADAMKIENES INFORMACINIO CENTRO FINANSAVIMAS IR
VALDYMAS

20. LéSos vadoveliams ir mokymo priemonéms skiriamos i§ mokinio krepSelio.

21. Almos Adamkienés informaciniam centrui gali buti skiriama papildomai 1éSy iS
savivaldybés Svietimo fondo, gimnazijos nebiudZetiniy léSy, taip pat organizacijy ir pavieniy
asmeny dovanos, labdara, parama.

22. Bibliotekininka skiria pareigoms ir atleidZia i$ jy gimnazijos direktorius.

23. Bibliotekininku skiriamas asmuo, turintis aukStajj, aukstesnjjj bibliotekinj arba
pedagoginj iSsilavinima.

24. Bibliotekininkas, suderings su gimnazijos direktoriumi, privalo kelti kvalifikacijg
dalyvaudamas seminaruose, kursuose.

25. Bibliotekininkas atsako uz dokumenty fondo sauguma Lietuvos Respublikos jstatymy
nustatyta tvarka.

26. Bibliotekininkas yra mokytojy tarybos narys, jis gali biiti renkamas j gimnazijos taryba.

27. Almos Adamkienés informacinio centro darbo laika tvirtina gimnazijos direktorius.

V. BIBLIOTEKININKU TEISES IR PAREIGOS

28. Bibliotekininkas turi teise:

29.1. reikalauti i§ steigéjo sudaryti palankias darbui salygas bibliotekos funkcijoms ir
uzdaviniams vykdyti (tinkamos abonemento patalpos, skaityklos apsSvietimas ir apSildymas,
inventorius, jranga ir pan.);

29.2. kelti kvalifikacija, pasirenkant laika ir formas;

29.3. dalyvauti gimnazijos savivaldos institucijy metodingje veikloje;

29.4. reikalauti, kad asmenys, pazeid¢ ,,Naudojimosi Almos Adamkienés informaciniu
centru taisykles* atlyginty Almos Adamkienés informaciniam centrui padarytg zala.

30. Bibliotekininkas privalo:

30.1. organizuoti mokiniy ir mokytojy bibliotekinj-informacinj aptarnavima, sudarydamas
galimybes vartotojams gauti reikiamus spaudinius;

30.2. vartotojams sudaryti galimybg¢ naudotis informacine paiesky sistema;

30.3. tvarkyti ir saugoti bibliotekos fondo, vartotojy apskaitos dokumentus;

30.4. tvarkyti elektroninj abécélini kataloga, mokykly biblioteky informacing sistemag
,MOBIS* ir komplektuoti informaciniy leidiniy fonda;



30.5. informuoti vartotojus apie naujai gautas knygas, kitus dokumentus;

30.6. duoti atsakyma i vienkarting bibliografine uzklausa, panaudojus mokyklos bibliotekos
informacing paiesky sistemg (MOBIS);

30.7. palaikyti rysj su kitomis miesto, rajono, respublikos bibliotekomis;

30.8. kelti kvalifikacija;

30.9. riipintis vartotojy aptarnavimo kultira.

VI. ALMOS ADAMKIENES INFORMACINIO CENTRO PATALPOS IR JRANGA

31. Almos Adamkienés informacinis centras privalo turéti higieninius reikalavimus
atitinkancias patalpas dokumentams saugoti bei iSduoti j namus ir atskirg patalpg — skaityklg skaityti
spaudinius vietoje, taip pat biblioteking jranga, reikalingg bibliotekos uzdaviniams atlikti.

32. Almos Adamkienés informacinis centras gali biti iSkeldinamas tik j geresnes patalpas,

negu buvusios, tinkamas bibliotekos funkcijoms.

VII. ALMOS ADAMKIENES INFORMACINIO CENTRO REORGANIZAVIMAS IR
LIKVIDAVIMAS

33. Almos Adamkienés informacinis centras gali biiti reorganizuojamas ir likviduojamas

Lietuvos Respublikos biblioteky jstatymo 18 ir 19 straipsniy nustatyta tvarka.






