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PATVIRTINTA

Raseinių r. Ariogalos gimnazijos direktoriaus 

2022 m. vasario 22 d. įsakymu Nr. V-63
RASEINIŲ R. ARIOGALOS GIMNAZIJOS VALYTOJO 
PAREIGYBĖS APRAŠYMAS NR. 20
I SKYRIUS

BENDROSIOS NUOSTATOS 
1. Raseinių r. Ariogalos gimnazijos valytojo, kodas 911209, pareigybė yra priskiriama nekvalifikuotų darbininkų grupei.

2. Pareigybės lygis – D.

3. Valytojas dirba vadovaudamasis Lietuvos Respublikos teisės aktų reikalavimais, Ariogalos gimnazijos darbo tvarkos taisyklėmis ir šiuo pareigybės aprašymu. Valytojas pavaldus direktoriui ir tiesioginiam jo vadovui direktoriaus pavaduotojui ūkio reikalams.
II SKYRIUS 

KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMAI 
4. Valytojo kvalifikacijai netaikomi išsilavinimo ar profesinės kvalifikacijos reikalavimai.
5. Valytojo turi žinoti:

5.1. gimnazijos struktūrą ir darbo organizavimą;

5.2. patalpų priežiūros, valymo atlikimo tvarką;

5.3. valomų patalpų tipus ir paskirtį;

5.4. dezinfekcijos priemonių paskirtį, jų vartojimo būdą;
5.5. kompiuterinės įrangos valymo būdus;
5.6. patalpų valymo būdus ir inventorių;
5.7. cheminių valymo priemones, jų sudėtį, savybes ir naudojimo taisykles;
5.8. bendravimo psichologijos, profesinės etikos ir elgesio kultūros pagrindus.
5.9. Darbuotojų saugos ir sveikatos, gaisrinės saugos, apsaugos nuo elektros reikalavimus;

6. Valytojas privalo vadovautis gimnazijos nuostatais, gimnazijos direktoriaus įsakymais, gimnazijos darbo tvarkos taisyklėmis, darbuotojų saugos ir sveikatos instrukcijomis, šiuo pareigybės aprašymu ir kitais gimnazijos lokaliniais dokumentais (įsakymais, potvarkiais, nurodymais, taisyklėmis ir pan.).

III SKYRIUS

ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS
7. Valytojas vykdo šias funkcijas:
7.1. palaiko pavyzdingą tvarką ir švarą bei kruopščiai valo priskirtas patalpas;

7.2. naudojasi darbo įrankiais, cheminėmis valymo priemonėmis, buitine technika;
7.3. kiekvieną dieną plauna jam paskirtų patalpų grindis, sienas, koridorius, laiptines,  plauna ir valo sanitarinius mazgus, nuvalo drėgna šluoste grindų apvadus ir laiptų turėklus, pagal poreikį dezinfekuoja gimnazijos patalpas;
7.4. drėgna pašluoste nušluosto dulkes nuo darbo stalų, spintų, lentynų ir kitų baldų, durų ir palangių;
7.5. valo dulkes nuo kambarinių gėlių ir jas laisto esant reikalui;
7.6. kasdien valo kilimines dangas dulkių siurbliu ir esant būtinumui priemonėmis, šalinančiomis dėmes;
7.7. į numatytas vietas išneša šiukšles iš šiukšliadėžių, dezinfekuoja unitazus ir kriaukles bei kitus sanitarinius mazgus; 
7.8. valo dulkes nuo šviestuvų, stalinių lempų ir kitų elektros įrenginių tik išjungus juos iš elektros tinklo ir tik tokiu būdu, kad nebūtų pažeistas ar sugadintas valomas paviršius;

7.9. orgtechnikos priemones (telefonus, kompiuterius, kopijavimo aparatus ir kt.) valo labai atsargiai, kad į jų vidų nepatektų valymo medžiaga, juos valymo metu išjungia iš srovės šaltinio;
7.10. valymui, plovimui, dezinfekavimui naudoja tik tas medžiagas ir skysčius, kuriais aprūpina direktoriaus pavaduotojas ūkio reikalams ir tik pagal jų paskirti;
7.11. pastebėjęs baldų, sienų, durų, santechninių ir kitų įrengimų gedimus, nedelsdamas informuoja direktoriaus pavaduotoją ūkio reikalams;
7.12. pertraukų metu budi ir palaiko tvarką prižiūrimoje teritorijoje;

7.13. budintis valytojas registruoja į gimnaziją atvykstančius pašalinius asmenis registracijos žurnale, išduoda ir priima pasirašytina kabinetų raktus;

7.14. moka saugiai dirbti, darbo metu naudoja asmenines apsaugos priemones, kurias paskyrė direktoriaus pavaduotojas ūkio reikalams;

7.15. su kitais darbuotojais ir mokiniais bendrauja mandagiai, kultūringai, šiukšlintojus mandagiai įspėja, bet jų neiškeikia ir neaprėkia;

7.16. baigęs darbą patikrina patalpas, tvarkingai sustato kėdes, nepalieka užgriozdintų praėjimų, atsuktų čiaupų, patikrina, ar nėra neišjungtų elektros prietaisų, ar uždaryti langai;
7.17. mokinių atostogų metu atliekant gimnazijos remontą dažo klasių, koridorių, sporto salės grindis, sienas, valo mokyklinius suolus ir stalus, pagal galimybes atlieka kitus gimnazijos remonto ir aplinkos tvarkymo darbus;
7.18. visą darbo laiką skiria darbui ir laikosi šių taisyklių;

7.19. neliesti paliktų ant stalo dokumentų, nesugadinti jų, neišmesti į šiukšlių dėžę;

7.20. laikosi nustatyto priešgaisrinio režimo, nerūko, o dėl kokių nors priežasčių kilus gaisrui, iškviečia ugniagesius, praneša administracijai ir gesina gaisro židinį turimomis priemonėmis;

7.21. įvykus nelaimingam atsitikimui apie įvykį praneša administracijai;

7.22. įvykus inžinerinių tinklų avarijai, pabando išjungti avarines komunikacijas, praneša apie įvykį administracijai arba statinių priežiūros darbininkui arba gavęs nurodymus iškviečia avarines tarnybas;

7.23. baigęs darbą, uždaro langus, išjungia elektros prietaisus, santechninę įrangą, užrakina duris

7.24. esant reikalui atlieka kitus darbus, nurodytus gimnazijos administracijos
7.25. negalėdamas atvykti į darbą dėl ligos ar kitų priežasčių, privalo pranešti tiesioginiam vadovui;

7.26. nepaveda savo pareigų atlikti kitam asmeniui be tiesioginio vadovo sutikimo;

7.27. apie pastebėtus baldų defektus, santechnikos įrangos pažeidimus, elektros instaliacijos gedimus praneša tiesioginiam vadovui, santechnikui, darbininkui, elektrikui arba direktoriui.
IV SKYRIUS

ATSAKOMYBĖ
8. Valytojas atsako už:

8.1. kokybišką ir savalaikį savo pareigų atlikimą; 
8.2. švaros ir tvarkos palaikymą valomosiose patalpose, sanitariniuose mazguose;
8.3. tvarkingą įrenginių eksploataciją;
8.4. patalpų užrakinimą; 
8.5. žalą, padarytą įstaigai dėl savo kaltės ar neatsargumo;
8.6. darbuotojų saugos ir sveikatos, gaisrinės saugos, apsaugos nuo elektros reikalavimų vykdymą;

9. Valytojas už savo pareigų netinkamą vykdymą atsako darbo tvarkos taisyklių ir Lietuvos Respublikos įstatymų nustatyta tvarka. 

Su pareigybės aprašymu susipažinau ir sutinku:
