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NAUDOJIMOSI ALMOS ADAMKIENES INFORMACINIU CENTRU TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Naudojimosi Almos Adamkienés informaciniu centru taisyklés (toliau — taisyklés) nustato
vartotojy aptarnavimo ir registravimo Raseiniy r. Ariogalos gimnazijos Almos Adamkienés
informaciniame centre tvarka, vartotojo teises, pareigas ir atsakomybe¢, Almos Adamkienés
informacinio centro teises ir pareigas.
informacijos Saltiniais, neatsizvelgiant j jy autoriy ar juose uzfiksuoty Ziniy politing ar ideologine
orientacijg. Naudotis Almos Adamkienés informaciniu centru turi teis¢ visi Ariogalos gimnazijos
bendruomenés nariai, $iy taisykliy ir kity teisés akty nustatyta tvarka (Lietuvos biblioteky
jstatymas, priimtas 1995 m. birzelio 6 d. (nauja redakcija jsigaliojo 2013 m. gruodzio 23 d.).

3. Siose taisyklése vartojamos savokos apibréztos Lietuvos Respublikos biblioteky jstatyme,
Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos istatyme, kuriy privalomas taikymas
bibliotekose nustatomas kultiiros ministro jsakymu. Kitos sgvokos:

Bibliotekos paslauga — tai bet kokia paslauga, sukurta vykdant biblioteky veiklg ir naudojant
bibliotekoje esancius ar kitus prieinamus informacijos iSteklius, bibliotekos jrenginius, patalpas ir
specialisty kompetencija, teikiama vartotojui nemokamai ar uz teisés aktais nustatytag mokesti.

Lankytojas — asmuo, apsilankes bibliotekoje ir pasinaudoj¢s bibliotekos paslaugomis, jskaitant
ir tokias paslaugas, kurioms nebitinas skaitytojo pazyméjimas ar registracija, pavyzdziui,
naudojimasis atvirais bibliotekos dokumenty fondais, skaitykla, apsilankymas parodoje, renginyje ir
kitomis paslaugomis.

Vartotojy aptarnavimas — biblioteky veikla, apimanti lankytojams ir vartotojams suteikiamas
bibliotekos paslaugas bibliotekoje ir (ar) uz jos riby, telefonu, elektroninémis ar kitomis rysio

priemonémis.

II. VARTOTOJU APTARNAVIMO IR REGISTRAVIMO
ALMOS ADAMKIENES INFORMACINIAME CENTRE TVARKA

4. Naudojimasis Almos Adamkienés informaciniu centru yra nemokamas.

5. Mokiniai registruojami pagal gimnazijos mokiniy registra.


https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.5A04D7CC7EF6/TAIS_464213
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6. Mokytojai, kiti pedagoginiai darbuotojai, aptarnaujantis personalas registruodamiesi 1]
Almos Adamkienés informacinj centra pateikia asmens dokumenta, i§ kurio bibliotekininkas iSraso
zinias, reikalingas skaitytojo formuliarui uzpildyti.

7. Kiekvienas vartotojas yra supazindinamas su taisyklémis ir jsipareigoja jas vykdyti,
pasiraSydamas skaitytojo formuliare.

8. Prasidé¢jus mokslo metams vartotojai perregistruojami, patikslinant jy asmens duomenis,
butinus Almos Adamkienés informacinio centro veiklai.

9. Vartotojai aptarnaujami dviejuose abonementuose ir skaitykloje:

vartotojo panaudai iSduodami ne daugiau kaip 5 bibliotekos dokumentai ir ne ilgesniam
kaip 30 dieny laikotarpiui;

9.2. mokomoji literatiira iSduodama vieneriems mokslo metams;

9.3. naujai gauti ir (ar) ypa¢ paklaustis dokumentai panaudai iSduodami ne ilgesniam kaip
dieny laikotarpiui;

9.4. reti ir vertingi informaciniai leidiniai, garsiniai, vaizdiniai bei kiti skaitmeniniai
dokumentai j namus neiSduodami;

9.5. vartotojo praSymu panaudos terminas du kartus gali buti pratgstas, jeigu jy nereikalauja
kiti vartotojai;

9.6. vartotojas savo formuliare pasiraso uz kiekvieng Almos Adamkienés informacinio centro
dokumentg. Juos grazinus, vartotojo akivaizdoje pasiraso bibliotekininkas;

9.7. vartotojas, norintis skaitykloje vesti pamoka ar renginj, 1§ anksto registruojamas darbo
apskaitos zurnale;

9.8. mokytojas, norédamas gauti panaudai skaityklos jranga naudotis uz jos riby,
registruojamas registracijos zurnale;

9.9. vartotojas, naudodamasis kompiuterizuota darbo vieta, registruojasi naudojimosi

kompiuteriu registracijos lape.

III. VARTOTOJO TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

10. Vartotojas turi teise:

10.1. gauti i§samig informacijg apie Almos Adamkienés informacinio centro dokumenty fondg ir
jos teikiamas paslaugas, aptarnavimo salygas ir procediiras;

10.2. naudotis Almos Adamkienés informacinio centro katalogais, kartotekomis ir kitomis
informacijos paieskos priemonémis;

10.3. apsilankius Almos Adamkienés informaciniame centre, telefonu, elektroninémis ir kitomis

ry$io priemonémis pateikti informacing uzklausg ir per 10 darbo dieny gauti atsakyma;



10.4. gauti panaudai Almos Adamkienés informacinio centro dokumentus (jranga) naudotis
Almos Adamkienés informaciniame centre ar uz jo riby;

10.5. pratesti Almos Adamkienés informacinio centro dokumenty panaudos terming, rezervuoti
panaudai dokumentus (jrangg ar patalpas);

10.6. naudotis prieiga prie Almos Adamkienés informacinio centro prenumeruojamy ar jame
sudaromy duomeny baziy ir elektroniniy dokumenty;

10.7. naudotis Almos Adamkienés informacinio centro kompiuterizuotomis darbo vietomis ir
vieSa interneto prieiga; esant techninéms sglygoms, Almos Adamkienés informaciniame centre
naudotis asmeniniais neSiojamaisiais kompiuteriais;

10.8. naudotis kitomis Almos Adamkienés informacinio centro paslaugomis;

10.9. gauti informacijg apie savo asmens duomeny naudojima ir tvarkyma;

10.10. gimnazijos administracijai pareiksSti savo nuomoneg, praSymg ar skundg dél Almos
Adamkienés informacinio centro veiklos, dalyvauti konsultacijose dé¢l esminiy aptarnavimo salygu
(darbo laiko, skaitytojy registravimo, aptarnavimo vietos, mokamy paslaugy ir kt.) pakeitimy.

11. Vartotojas privalo:

11.1. laikytis naudojimosi taisykliy ir nustatyty elgesio vieSoje vietoje reikalavimy;

11.2. nei$nesti dokumenty 1§ Almos Adamkienés informacinio centro patalpy, jei dokumentai
nejrasyti | panaudai iSduoty dokumenty apskaita;

11.3. laiku grazinti panaudai gautus dokumentus arba prat¢sti panaudos terming;

11.4. gavus dokumentus ar Almos Adamkienés informacinio centro jrangg panaudai, patikrinti,
ar néra defekty (iSpléSymy, subraukymy, iSpjaustymy ar gedimy). Juos pastebe¢jus, pranesti
bibliotekininkui;

11.5. pasikeitus asmens duomenims (pavardei, gyvenamajai vietai ar kt.), informuoti
bibliotekininka.

12. Vartotojui draudziama:

12.1. be bibliotekininko leidimo Almos Adamkienés informacinio centro kompiuteriuose jdiegti
atsinestg arba atsisiystg i§ interneto programing jranga;

12.2. Almos Adamkienés informaciniame centre, naudojantis vieSos interneto prieigos
paslaugomis, skaityti pornografine, smurta, terorizmg bei kitokig nusikalstamg veikla skatinancia
informacija, elektroniniu pastu platinti elektronines Siuksles, piktybines programas, virusus, jsilauzti
1 kitas kompiuterines sistemas;

12.3. naudotis mobiliojo rySio telefonais bei kitais jrenginiais renginiy metu;

12.4. uzsiimti veikla, prieStaraujancia vieSai bibliotekos paskirciai, pavyzdziui, organizuoti
mitingus, platinti atsiSaukimus, parduoti prekes ar paslaugas ir kt.

13. Vartotojo atsakomybé:



13.1. vartotojas, praradgs ar nepataisomai sugadings Almos Adamkienés informacinio centro
dokumentus (iranga), turi pakeisti juos tokiais pat:

13.1.1. jei pakeisti dokumentus yra nejmanoma, padarytg zalg vartotojas privalo atlyginti teisés
akty nustatyta tvarka;

13.2. uz nepilnameciy vartotojy prarastus arba nepataisomai sugadintus dokumentus ir Zalg
padaryta kitam Almos Adamkienés informacinio centro turtui, atsako tévai, jtéviai arba globéjai
teis€s akty nustatyta tvarka;

13.3. Almos Adamkienés informacinio centro vartotojams, nesilaikantiems arba pazeidusiems
naudojimosi taisykles, gimnazijos direktoriaus jsakymu terminuotam ar visam laikui gali biiti

apribota teis¢ naudotis Almos Adamkienés informaciniu centru.

IV. ALMOS ADAMKIENES INFORMACINIO CENTRO TEISES IR PAREIGOS

14. Almos Adamkienés informacinis centras turi Sias teises:

14.1. parengti ir patvirtinti naudojimosi taisykles;

14.2. registruojant ar perregistruojant vartotoja, teisés akty nustatyta tvarka rinkti ir tvarkyti
biblioteky veiklai biitinus vartotojo asmens duomenis, vartotojui sutikus, mokslo tyrimo tikslams
rinkti papildomus vartotojo asmens duomenis;

14.3. nustatyti vartotojams iSduodamy Almos Adamkienés informacinio centro dokumenty
(jrangos) skaiciy ir panaudos terminus, termino pratgsimo ir dokumenty rezervavimo tvarka;

14.4. nustatyti trumpesnj panaudos terming naujiems ir (ar) ypa¢ paklausiems dokumentams
(rangai);

14.5. padaryta turting zala asmeniui praradus ar nepataisomai sugadinus Almos Adamkienés
informacinio centro dokumentus (jrangg) ar kitokj jsiskolinimg iSieskoti i§ lankytojo ar vartotojo
teisés akty nustatyta tvarka;

14.6. informuoti kitas bibliotekas apie vartotojus, negrazinusius panaudai iSduoty dokumenty
(irangos);

14.7. gimnazijos direktoriaus sprendimu laikinai ar visam laikui apriboti asmens teis¢ naudotis
Almos Adamkienés informaciniu centru, jei vartotojas nustatyta tvarka neatsiskaité su Almos
Adamkienés informaciniu centru ar nesilaiko kity naudojimosi taisyklése nustatyty reikalavimuy;

14.8. d¢l fondy pagrindinio valymo, dezinfekavimo ir kity prevenciniy Almos Adamkienés
informacinio centro fondo prieziiiros priemoniy tiek, kiek biitina, bet ne daugiau nei vieng darbo
dieng per ménesj, neaptarnauti lankytojy ir vartotojy, pries tai sprendima suderinus su gimnazijos
direktoriumi.

15. Almos Adamkienés informacinis centras aptarnaudamas lankytojus ir vartotojus privalo:



15.1. vadovautis pagarbos Zmogaus teisems, lygiy galimybiy, teisingumo, nediskriminavimo,
profesinés etikos principais, Almos Adamkienés informacinio centro nuostatais ir Siomis
taisyklémis;

15.2. nustatyti patogy Almos Adamkienés informacinio centro darbo (lankytojy ir vartotojy
aptarnavimo) laika, ji keisti tik iSimtinais atvejais (jei yra pakankamas pagrindas), tinkamai
informavus lankytojus ir vartotojus apie pasikeitimus, jy priezastis, trukme;

15.3. uztikrinti, kad lankytojy ir vartotojy poreikiams tenkinti biity panaudojamos visos
Ariogalos gimnazijos Almos Adamkienés informacinio centro fondo galimybeés;

15.4. i8duodant Almos Adamkienés informacinio centro dokumentus (jrangg) panaudai tiksliai
nurodyti panaudos terming (grazinimo datg), esant galimybéms, elektroninémis ir kitomis rysio
priemonémis priminti vartotojui apie besibaigiantj panaudos terming;

15.5. teisés akty nustatyta tvarka uZztikrinti Almos Adamkienés informacinio centro veiklai
renkamy ir tvarkomy asmens duomeny saugumg bei vadovautis Bendraisiais reikalavimais
organizacinéms ir techninéms duomeny saugumo priemonéms, patvirtintais Valstybinés duomeny
apsaugos inspekcijos direktoriaus 2008 m. lapkri¢io 12 d. jsakymu Nr. 1T-71 (Zin., 2008, Nr. 135-
5298);

15.6. dokumenty iSdavimo panaudai ir vartotojy apskaitg vykdyti pagal reikalavimus, nustatytus
kulttiros ministro jsakymu patvirtintuose Lietuvos Respublikos standartuose;

15.7. viesai (ir elektroninémis priemonémis) paskelbti Almos Adamkienés informacinio centro
nuostatus ir naudojimosi taisykles;

15.8. rengti konsultacijas su vartotojais dél esminiy aptarnavimo salygy pakeitimy, reguliariai
vertinti Almos Adamkienés informacinio centro vartotojy aptarnavimo kokybe ir ne re€iau nei karta
per dvejus metus vykdyti vartotojy (aptarnaujamos bendruomenés) poreikiy ir nuomonés tyrimus,
panaudoti jy rezultatus aptarnavimo kokybei gerinti;

15.9. teisés akty nustatyta tvarka kreiptis ] jgalioty institucijy pareigiinus, nustacius neteisétus
Almos Adamkienés informacinio centro dokumenty ar kito turto pasisavinimo, ty¢inio sugadinimo

ar sunaikinimo atvejus.
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